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Учебный план 

дополнительной профессиональной программы профессиональной  
переподготовки «Менеджмент в образовании» 

№
пп 

Наименование разделов, тем, 
дисциплин (модулей) 

Всего 
часов 
трудо-

емкости 

Всего, 
ауд. ча-

сов 
(дист) 

В том числе Самост. 
работа 

Форма ат-
тестации Л ПЗ 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1.  Модуль 1. 

Теория и практика ме-
неджмента 

84 36 12 24 48 экзамен 
(тест) 

2.  Тема 1.1. Менеджмент и 
управление. Уровни менедж-
мента 

7 3 1 2 4 тест 

3.  Тема 1.2. Менеджмент в ор-
ганизации 7 3 1 2 4 тест 

4.  Тема 1.3. Функции менедж-
мента. Методы менедж-
мента. Виды менеджмента 

7 3 1 2 4 тест 

5.  Тема 1.4. Компетенции ме-
неджеров. Полномочия ме-
неджера. Имидж 

7 3 1 2 4 тест 

6.  Тема 1.5. Понятие организа-
ционных коммуникаций. Эф-
фективность коммуникаций 7 3 1 2 4 тест 

7.  Тема 1.6. Сущность управ-
ленческого решения. Класси-
фикация. Способы разра-
ботки 

7 3 1 2 4 тест 

8.  Тема 1.7. Внешняя среда ор-
ганизации. Внутренняя 
среда организации 

7 3 1 2 4 тест 



9.  Тема 1.8. Понятие планиро-
вания. Задачи, виды планиро-
вания. Эффективность 

7 3 1 2 4 тест 

10.  Тема 1.9. Организация. 
Принципы организационной 
деятельности. Структура 
организации 

7 3 1 2 4 тест 

11.  Тема 1.10 Мотивация. По-
требность. Вознаграждение 7 3 1 2 4 тест 

12.  Тема 1.11 Сущность управ-
ленческого контроля. Виды 
контроля и эффективность 

7 3 1 2 4 тест 

13.  Тема 1.12 Теория жизнен-
ного цикла организации 7 3 1 2 4 тест 

14.  Модуль 2. Менеджмент в 
сфере образования 84 36 12 24 48 экзамен 

(тест) 
15.  Тема 2.1. Управление образо-

вательными системами 7 3 1 2 4 задание, 
тест 

16.  Тема 2.2. Мониторинг, 
оценка качества и стати-
стика в образовании 

7 3 1 2 4 задание, 
тест 

17.  Тема 2.3. Основные функции 
управления 7 3 1 2 4 задание, 

тест 
18.  Тема 2.4. Организация как 

одна из основных функций 
управления 

7 3 1 2 4 задание, 
тест 

19.  Тема 2.5. Научные и эмпири-
ческие методы управления  7 3 1 2 4 задание, 

тест 

20.  Тема 2.6. Методы принятия 
решений 7 3 1 2 4 задание, 

тест 
21.  Тема 2.7. Виды планирования 7 3 1 2 4 задание, 

тест 
22.  Тема 2.8. Проектирование 

организации 7 3 1 2 4 задание, 
тест 

23.  Тема 2.9. Современные тех-
нологии управления 7 3 1 2 4 задание, 

тест 
24.  Тема 2.10. Аутентичные ме-

тодики оценивания управ-
ленческой деятельности 

7 3 1 2 4 задание, 
тест 

25.  Тема 2.11. Творческий харак-
тер целей и инициативные 
технологии 

7 3 1 2 4 задание, 
тест 

26.  Тема 2.12. Информационные 
технологии в управлении 7 3 1 2 4 задание, 

тест 
27.  Модуль 3. Основы трудо-

вого права 36 18 6 12 18 зачет 
(тест) 

28.  Тема 3.1. Основы трудового 
права 6 3 1 2 3 тест 

29.  Тема 3.2. Трудовой договор 6 3 1 2 3 тест 
30.  Тема 3.3. Проведение специ-

альной оценки условий труда 6 3 1 2 3 тест 

31.  Тема 3.4. Коллективный до-
говор 6 3 1 2 3 тест 

32.  Тема 3.5. Понятие рабочего 
времени и времени отдыха 6 3 1 2 3 тест 



33.  Тема 3.6. Дисциплина труда 
и дисциплинарная ответ-
ственность 

6 3 1 2 3 тест 

34.  Модуль 4. Кадровая поли-
тика образовательной ор-
ганизации 

36 18 6 12 18 зачет 
(тест) 

35.  Тема 4.1. Основы управления 
персоналом 6 3 1 2 3 тест 

36.  Тема 4.2. Принципы и ме-
тоды управления персона-
лом 

6 3 1 2 3 тест 

37.  Тема 4.3. Анализ рабочего 
места. Анализ должност-
ных обязанностей 

6 3 1 2 3 тест 

38.  Тема 4.4. Методы формиро-
вания кадрового состава 6 3 1 2 3 тест 

39.  Тема 4.5. Трудовой коллек-
тив, его виды и психологиче-
ские характеристики 

6 3 1 2 3 тест 

40.  Тема 4.6 Кадровая политика 
организации 6 3 1 2 3 тест 

41.  Модуль 5. Документацион-
ное обеспечение 40 24 8 16 16 экзамен 

(тест) 
42.  Тема 5.1. Организация ра-

боты с обращениями граж-
дан 

5 3 1 2 2 задание, 
тест 

43.  Тема 5.2. Система организа-
ционно-правовой документа-
ции 

5 3 1 2 2 задание, 
тест 

44.  Тема 5.3. Система распоря-
дительной документации 5 3 1 2 2 задание, 

тест 
45.  Тема 5.4. Система спра-

вочно-информационной до-
кументации 

5 3 1 2 2 задание, 
тест 

46.  Тема 5.5. Планово-отчетная 
документация 5 3 1 2 2 задание, 

тест 
47.  Тема 5.6. Деловая переписка 5 3 1 2 2 задание, 

тест 
48.  Тема 5.7. Организация доку-

ментооборота 5 3 1 2 2 задание, 
тест 

49.  Тема 5.8. Организация хра-
нения документов 5 3 1 2 2 задание, 

тест 

50 Итоговая аттестация 10 2 0 0 8 
экзамен 

(итоговый 
тест) 

  
ИТОГО 
 

290 134 44 88 156   

 
 
*Сокращения в таблице: Л – лекции; ПЗ – практические занятия. 

 


	Тема 1.1. Менеджмент и управление. Уровни менеджмента

